SANS CESSE

Municipalité de Riviere-Saint-Jean
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OFFRE D'EMPLOI : Directeur adjoint — greffier trésorier adjoint

Statut : Temps plein, permanent (40 heures / semaine)
Entrée en fonction : Dés que possible

SOMMAIRE DU POSTE

Sous I'autorité de la direction générale, vous jouerez un rdle stratégique double au sein de
notre communauté. D'une part, vous assisterez le directeur général dans la gestion
quotidienne, l'administration et le suivi des dossiers municipaux. D'autre part, vous agirez
comme moteur de notre croissance en orchestrant le développement économique,
touristique, culturel et communautaire de notre territoire.

PRINCIPALES RESPONSABILITES
Volet Direction adjointe (Administration et Gestion)
o Assister la direction générale dans la planification, 1'organisation et la supervision
des activités municipales.
Volet Développement local et régional
e Concevoir, coordonner et propulser des projets de développement économique,
touristique et social.
e Repérer les programmes d'aide financiere, rédiger les demandes de subventions et
en assurer la reddition de comptes.

PROFIL RECHERCHE
e Expérience : Minimum de 3 a 5 ans d'expérience pertinente.
o Compétences : Maitrise avancée du frangais écrit et parlé, habiletés en gestion de
projet et aisance avec les outils informatiques.
o Expérience en comptabilité serait un atout.

CONDITIONS DE TRAVAIL

e Poste régulier a temps complet ( 40 heures/semaine)

e Rémunération concurrentielle, selon I’expérience et les dispositions en vigueur
o Une période transitoire de 6 mois.

e Congés maladie, vacances et congés férics

e Horaires du lundi au vendredi

« Etre disponible certains soirs pour rencontre et réunion

o Offre d’emploi en présentiel, le télétravail n’est pas accepté.
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POUR SOUMETTRE VOTRE CANDIDATURE

Veuillez envoyer votre C.V et une lettre de présentation avant le 22 juillet 2026, a
I’attention de Mme Myléne Poirie, directrice générale de la municipalité de Riviere-
Saint-Jean.

Par courriel : direction@rivieresaintjean.org

Au bureau : Municipalité de Riviere-Saint-Jean
434, rue Saint-Jean
Riviere-Saint-Jean, PQ
GO0G 2NO

Myléne Poirier

Directrice générale
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