(Poste permanent et a temps plein)

OFFRE D'EMPLOI DIRECTION GENERALE

DESCRIPTIF DE L'ORGANISATION :

A Notre-Dame-de-Bonsecours, bien que nous soyons une petite communauté, nous dvons de 9mndes
idées ! 1l est primordial que nos citoyens soient bien dccueillis et servis avec équité et efficacité,
afin d'assurer un milieu de vie sain, agréable et dynamique. La qualité des services offerts demeure
pour nous une priorité.

Répartie sur 267 km?2, Notre-Dame-de-Bonsecours regorge de lacs, de montagnes et est renommée

pour son vaste territoire de chasse et loécl\e. Ce petit coin de nature dans toute sa s[oleno{euw,
dccueille lolus de 300 000 touristes cko\que année grdce a ses im[oor'tomts attraits touristiques.

DESCRIPTION SOMMAIRE DU POSTE :

Sous ['autorité du Conseil municipal, le titulaire du poste de direction générale et greffe-trésorerie
est responsable du suivi administratif, légal et financier de I'ensemble des décisions prises par le
Conseil municipal, par la mobilisation de |'ensemble des ressources humaines en assurant la
cohérence des orientations et des interventions des différents secteurs d'activités de la
Municitoali‘té. A ce titre, il conseille les autorités mumiciloales en matiére d'orientations et d'objecti{:s
a Privilégier; il déveloploe les orientations retenues ainsi que les poli’ciques, stratégies et [oloms
d'action nécessaires a leurs réalisations. 1l dssure la gestion o[o'timolle des ressources humaines,
informationnelles, matérielles et financiéres de la municipalité.

QUALIFICATIONS :
CONDITIONS DE TRAVAIL : DETENIr UN DIPLOME COLLEBIAL €N aDMINISTFaTIoN :
POSSEDEr DE L'EXPErIENCE DANS UN POSTE SIMILAINE -
* Poste permanent et & temps plein ; POSSEDEr UNE BONNE CONNAISSANCE DES LOIS €T DES
e Rémunération compétitive selon I'expérience ; rE8LEMENTS €N MATIEre D FINANCes MUNICIPLES -
e Assurance collective payée & 100% par POSSEDEr UNE BONNE CONNAISSANCE DE L3
I'employeur ; COMPTABILITE MUNICIPALE €T DES rAPPOITS d
COMPLETEr POU L& MAMH -
e Assurance dentaire ; ) )
DEMONTTEr DES HABILETES MFOTMATIQUES -
® Régime de retraite ; CONNAITTE LeS LOBICIELS DE La SUITE MICTOSOFT OFFICE -

* Formation continue. DEMONTFEr UNE grande FaciLITé & TravaiLLer en
gQuIpe -

REFEFENCES OBLIBATOIES.

CANDIDATURE :

Ce poste vous intéresse ? Ecrivez-nous DES MAINTENANT pour obtenir I'offre détaillée incluant les
principales responsabilités et la description de taches, AVANT de nous transmettre votre lettre de
motivation et votre curriculum vitae (CV) a 'adresse courriel suivante : maire@ndbonsecours.com.

Seules les personnes retenues seront contactées.

**Nous assurons 'accés a ('emploi sans discrimination & toute personne désirant soumettre sa
candidature.

Site internet : www.ndbonsecours.com Courriel : mun@ndbonsecours.com




